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Kurs A:   B E W E R B E N – aber richtig!  (ab 14 Jahre)                  Fr. 23.07.10 
                     S c h r i f t l i c h e -   und    O n l i n e - Bewerbung    
Die Bewerbung ist wie eine Visitenkarte. Der zukünftige Arbeitgeber bekommt durch die Bewerbung einen ersten  
Eindruck von der Person. In diesen Kursen werden Bewerbungsmappen und Online-Bewerbungen angefertigt, die  
jedem Arbeitgeber gefallen. Unsere Profis wissen wie! 
Ausführliche Beschreibung siehe Rückseite 

 
 

Kurs B:   Grundlagen GFS* + Internet + Powerpoint PräsentationMo.09.+Di.10.08.10 
                      *GFS = gleichwertige Feststellung von Schülerleistungen             Schulungszeit jew. 09:00 – 15:00 Uhr 
                      Preis: 83,-- € / Person (Unterstützt durch die Landesstiftung Baden-Württemberg klick-mach-mit!)  

(inkl. Verpflegung, Materialkosten und MwSt.) 
Schulungsinhalte  

                      Dieser Kurs hilft Dir, ein vorgegebenes Thema umzusetzen.  
                      Im Einzelnen geht es um folgendes: 

• Internetrecherche zu GFS*  
• Materialsammlung zum Thema über das Internet 
• Internetrecherche nach Tipps zur Aufarbeitung der Informationen 
• Suche nach Hilfen zur Vortragskunst 
• Umsetzung Deines erarbeiteten Konzeptes in eine Powerpoint – Präsentation 
• Viele Übungen 
Hast Du bereits Dein Thema zur GFS erhalten? So besteht die Möglichkeit im Kurs 
daran zu arbeiten. 
 

Kurs C:   Aufbau GFS* + INTERNET – Aktiv im Netz                 Mi.11.08. + Do.12.08.10 
                       *GFS = gleichwertige Feststellung von Schülerleistungen               Schulungszeit jew. 09:00 – 15:00 Uhr 
                      Preis: 83,-- € / Person (Unterstützt durch die Landesstiftung Baden-Württemberg klick-mach-mit!)  

(inkl. Verpflegung, Materialkosten und MwSt.) 
Für alle die bereits PC-Kenntnisse mitbringen oder Kenntnisse aus Kurs A haben  
Profi-Workshop Schulungsinhalte  
• Professionelle Techniken im Internet 
• Weitere Internetrecherchen zu GFS*  
• Vertiefende Übungen zum ausgewählten Thema 
• Tipps und Tricks 
• Powerpoint professionell erstellen und präsentieren 
• Kriterien / Bewertung: Bewertungsraster / Bewertungsbogen 
Das Netz der Nutzer – zielgerichtet für sich nutzen: 
• Wo finde ich Zahlen, Statistiken und Informationen für meine Klausuren im  
        Internet  
• Aufgezeigt werden Suchstrategien, um relevantes Zahlenmaterial und den  
       dazugehörigen Erläuterungen z. B. über die „Statistischen Ämter für Bund und  
       Länder“, Wikipedia-Artikel, Wiki-Books, sowie weitere Quellen zu finden und  
       für sich nutzbar machen. 
• UND wie diese am PC genutzt und weiterverarbeitet / aufbereitet werden  
        können, z. Bsp. mit EXCEL.  
 

Kurs D:   10-Finger-System in 5 Stunden                                      Mi. 11. + Do. 12.08.10 
                                                                                                                           Schulungszeit jew. 09:00 – 12:00 Uhr 
                      Preis: 55,-- € / Person + Materialkosten  25,-- € / Person  

(inkl. Verpflegung und MwSt.) 
Schulungsinhalte  
PC-Tastaturschreiben lernen an zwei Vormittagen 
Bisher gestaltete sich Maschinenschreibunterricht als langwierig und benötigte  
oftmals bis zu 40 Stunden. Eine neue Methode ermöglicht Schüler und Schülerinnen  
innerhalb von nur zwei Vormittagen die Tastatur blind zu beherrschen ohne starren 

                      Unterricht. Viel Spaß ! 
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Kurs A/1: B E W E R B E N – aber richtig!  (ab 14 Jahre)         Fr. 23.07.10 
                      S c h r i f t l i c h e    B e w e r b u n g                               Schulungszeit 09:00 – 12:00 Uhr 

Preis: 113,-- € / Person  (inkl. Verpflegung und MwSt.)             
Schulungsinhalte  
• Die richtige Bewerbungsmappe erstellen (Anschreiben, Lebenslauf, etc..) 
• Positiv auffallen mit einer Mappe? Wir zeigen wie!  
• Das richtige Bewerbungsfoto – Fehler vermeiden! 
• Die Suche nach dem richtigen Arbeitgeber 
• Kleiner Knigge 
• Do’s and Dont’s bei der Bewerbung 
• Stärken und Schwächen  
• AGG – Allgemeines Gleichbehandlungsgesetzt („Antidiskriminierungsgesetz“) 
• Zeugnisse & Co. 
• Nachfragen 

 

Kurs A/2: B E W E R B E N – aber richtig!  (ab 14 Jahre)                             Fr. 23.07.10 
                      O n l i n e     B e w e r b u n g                                                       Schulungszeit 13:00 – 16:00 Uhr 

Preis: 113,-- € / Person  (inkl. Verpflegung und MwSt.)                      
Schulungsinhalte  
• Online Bewerbung (Aufbau und Struktur)  
• Die richtige E-Mail-Adresse  
• Bewerbungen personalisieren 
• Stil und Inhalt  
• Daten schützen  
• Suchmaschinen im Internet  
• Dateiformate  
• Bewerbungshomepage  
 

Kurs B:   Grundlagen GFS – Internet – Powerpoint Präsentation Mo.09.+Di.10.08.10 
                 Schulungszeit jew 09:00 – 15:00 Uhr 
 

Kurs C:   Aufbau GFS + INTERNET – Aktiv im Netz                   Mi.11.08. + Do.12.08.10 
                                                                                                                           Schulungszeit jew. 09:00 – 15:00 Uhr 
 

Kurs D:   10-Finger-System in 5 Stunden                                  Mi.11.08. + Do.12.08.10 
                                                                                                                            Schulungszeit jew. 09:00 – 12:00 Uhr 

        
 Schulungsort für Kurse A/1, A/2, B, C und D:  HESS GmbH, Industriegebiet Eisental 
  Schänzle 9, 71332 Waiblingen, 3. OG         
 

A  N  M  E  L  D  U  N  G           f ü r   K u r s :           A/1 ¨           A/2 ¨           B ¨           C ¨           D ¨ 
bei Frau S. Lust (Tel. 07151 / 17 18 417)   
Fax   07151 / 17 18 498 oder E-Mail: s.lust@hess-gmbh.de  
 
Vor-  und  Zuname: 
Anschrift 
Straße:    Nr.:   PLZ:  Stadt: 
 
Telefon:    E-Mail:    Geb. Datum: 
 
Datum:     Bei Minderjährigen Unterschrift eines Erziehungsberechtigten: 
 

HESS GmbH - EDV Systeme, Schänzle 9, 71332  Waiblingen 
www.hess-gmbh.de 

mailto:s.lust@hess-gmbh.de
http://www.hess-gmbh.de

