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MICROSOFT Office 2007

Umsteiger Seminar

auf MS Office 2007

Wichtigste Neuerungen in Word,
Excel, Powerpoint

Sie steigen auf MS Office 2007 um und mdchten den
Umgang mit der neuen Oberflache, sowie ihr Know How
durch praktische Ubungen und Tipps zu den
Programmen Word, Excel, PowerPoint fir Ihre tagliche
Arbeit erweitern.

Sie haben bereits mit einer alteren MS Office-Version
gearbeitet

Teil 1

I Die neue Oberflache

I Befehle der Office Schaltflache

1 Umgang mit der Multifunktionsleiste
I Nutzliche Bedien-Hilfen

I Handhabung der neuen Dateiformate

Teil 2

I Neues in Word

I Neues in Excel

I Neues in Powerpoint
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