
 

 

 
 
 
 
 

 MICROSOFT Office 2007 
  

 Umsteiger Seminar  
auf MS Office 2007 

  
 
 

Zielgruppe Sie steigen auf MS Office 2007 um und möchten die 
neuen Funktionen und Möglichkeiten erlernen 

  
 

Voraussetzungen Sie haben bereits mit einer älteren MS Office-Version 
gearbeitet 

  
 

Kursinhalte l Programmübergreifende Neuerungen 
 l Die neue Oberfläche 
 l Befehle der Office Schaltfläche 
 l Umgang mit der Multifunktionsleiste 
 l Nützliche Bedien-Hilfen 
 l Handhabung der neuen Dateiformate 

l Die Smart-Art Grafiken 
  
  

Dauer ½  Tag 
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