
 

 

 
 
 
 
 

 MICROSOFT Windows 
  

 Dateien und Ordner verwalten mit 
dem Windows-Explorer (MWI0003) 

  
 
 

  
  

 
Voraussetzungen Kurs: „Einführung für PC-Einsteiger“ oder gute 

Grundkenntnisse (sichere Mausbedienung, Programme 
öffnen und schließen). 
 

  
 

Kursinhalte l Dateien, Ordner und Laufwerke 
 l Netzwerkumgebung bei Firmen 
 l Der Explorer 
 l Erzeugen und Speichern von Dateien 
 l Ordner anlegen und verwalten 
 l Kopieren und verschieben von Dateien und Ordnern 
 l Löschen 
 l Dateien suchen 
  
  
  
  

Dauer ½ Tag 
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