
 

 

 
 
 
 
 

 MICROSOFT Word 
 

  

 Gliederungen (MW1003) 
  

 
 

Nutzen Sie lernen wie man große Dokumente gliedern kann. 
  

 
Voraussetzungen Gute Grundlagenkenntnisse in Word 

  
 

Kursinhalte l Bewegen und Markieren in großen Dokumenten 
 l Mit Formatvorlagen arbeiten  
 l Die Gliederungsarten 
 l Absätze gliedern 
 l Dokumente gliedern 
 l Gliederung ändern 
 l Inhaltsverzeichnis 
  
  
  
  
  

Dauer ½ Tag 
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