
 

 

 
 
 
 
 

 MICROSOFT Word 
 

  

 Tabulatoren und Tabellen 
(MW1002) 

  
 
 

Nutzen Sie lernen Text und/oder Zahlen in Tabellen bzw. Listen 
darzustellen 

  
 

Voraussetzungen Gute Grundlagenkenntnisse in Word 
  

 
Kursinhalte l Grundlagen zu Tabstopps 

 l Tabstopps erstellen und bearbeiten 
 l Einblick in die Tabellenbearbeitung 
 l Tabellen erstellen 
 l Tabellenstruktur bearbeiten 
 l Allgemeine Tabellenbearbeitung 
 l Nützliche Tipps zur Tabellengestaltung 
  
  
  
  
  

Dauer ½ Tag 
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