
 

 

 
 
 
 
 

 MICROSOFT Word 
  

 Weiterführende Textgestaltung 
(MW0002) 

  
  
  

 
Voraussetzungen Word Grundlagenkurs (MWG) oder Word-

Grundkenntnisse 
  

 
Kursinhalte l Die Zeichen- und Absatzformatierung 

 l Die Seitenformatierung 
 l Formatierung übertragen 
 l Kopf- und Fußzeile 
 l Nummerierung und Aufzählungszeichen 
 l Rahmen, Linien und Schattierungen 
 l Bilder und Symbole einfügen und plazieren 
  
  
  
  
  

Dauer ½ Tag 
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 EDV-Systeme 
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