
 

 

 
 
 
 
 

 MICROSOFT Word 
  

 Grundlagen der Textverarbeitung 
mit Word (MW0001) 

  
 

Zielgruppe Für Personen ohne Wordkenntnisse. 
  

Nutzen Sie erlernen die Grundlagen von Word. 
  

 
Voraussetzungen Kurs: „Einführung für PC-Einsteiger“ oder gute 

Grundkenntnisse, wie man die Maus bedient. 
  

 
Kursinhalte l Die Arbeitsoberfläche von Word 

 l Texteingabe und –korrektur 
 l Dokumente speichern 
 l Dokumente drucken 
 l Textteile verschieben und kopieren 
 l Einfache Textgestaltung 
  
  
  
  
  
  

Dauer 1 Tag 
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