
 

 

 
 
 
 
 

 MICROSOFT Powerpoint 
  

 Präsentationsvorlagen/ -
hintergründe erstellen (MP1002) 

  
  
  

 
Voraussetzungen Kurs: „Grundlegendes Arbeiten mit Powerpoint“ (MPG) 

oder gute Grundkenntnisse in Powerpoint 
  

 
Kursinhalte l Grundlegendes zur Gestaltung von Präsentationen 

 l Mit dem Master arbeiten 
 l Platzhalten und Objekte im Master verwenden 
 l Farben einsetzen 
 l Mit mehreren Mastern arbeiten 
 l Vorlagen speichern und verwalten 
 l Tipps und Tricks 
  
  
  
  
  

Dauer ½ Tag 
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