
 

 

 
 
 
 
 

 MICROSOFT Powerpoint 
  

 Folien mit Tabellen, Diagramme, 
Grafiken… (MP1001) 

  
  
  

 
Voraussetzungen Kurs: „Grundlegendes Arbeiten mit Powerpoint“ (MPG) 

oder gute Grundkenntnisse in Powerpoint 
  

 
Kursinhalte l Verschiedene Folienarten 

 l Tabellen 
 l Diagramme erstellen und bearbeiten 
 l Organigramme 
 l Clips und Grafiken verwenden 
 l Objekte platzieren und ausrichten 
 l Objekte aus anderen Programmen einfügen  

(z. B. Excel-Tabellen) 
  
  
  
  
  

Dauer ½ Tag 
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