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Zielgruppe
Voraussetzungen

Kursinhalte

Dauer

Anmeldung

MICROSOFT Outlook

Umstieg von Groupwise (MO7002)

Sie haben seither mit Groupwise gearbeitet und steigen
jetzt auf Outlook um.

Kenntnisse in Groupwise. Grundlegendes Wissen uber
E-Mails.

Die Arbeitsoberflache von Outlook
Nachrichtenaustausch mit E-Mails
Kontakte eingeben

Terminverwaltung

Aufgabenverwaltung

Outlook anpassen, Programmeinstellungen

¥ Tag

Hess GmbH

EDV-Systeme

Schéanzle 9

71332 Waiblingen

Tel. 07151/1718-417

Fax. 07151/1718-498

E-Mail: schulungen@hess-gmbh.d¢g
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