
 

 

 
 
 
 
 

 MICROSOFT Outlook 
  

 Serien-E-Mails erstellen (MO3002) 
  

 
  
  

 
Voraussetzungen Gute Grundkenntnisse in Word und Outlook 

  
 

Kursinhalte l Kontakte eingeben und verwalten 
 l Adressen nach Kategorien unterteilen 
 l Adressen ans Word übertragen 
 l Ein Serien-E-Mail in Word erstellen 
 l Bedingungsfelder einfügen 
 l Serien-E-Mails versenden 
  
  
  
  
  

Dauer ½ Tag 
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