
 

 

 
 
 
 
 

 MICROSOFT Excel 
  

 Tabellenaufbau und –gestaltung 
(ME0002) 

  
  
  

Voraussetzungen Excel Grundlagenkurs (MEG) oder vorhandene Excel-
Grundkenntnisse 

  
 

Kursinhalte l Text und Zahlen gestalten 
 l Rahmen und Hintergrundfarbe 
 l Tabellen/-teile verschieben und kopieren 
 l Spalten bzw. Zeilen einfügen und löschen 
 l Spalten bzw. Zeilen aus- oder einblenden 
 l Die Seiteneinrichtung 
 l Tipps zum Drucken 
 l Einfache Diagramme erstellen 
  
  
  
  

Dauer ½ Tag 
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