
 

 

 
 
 
 
 

 Lotus Notes 
  

 Termin- und Aufgabenverwaltung 
(LN1002) 

  
 

Voraussetzungen Windows-Kenntnisse, grundlegende Lotus Notes 
Kenntnisse 

 
  

 
Kursinhalte l Termine eintragen 

 l Besonderheiten der Kalenderdarstellung 
 l Alarm für Kalendereinträge 
 l Periodische Kalendereinträge erstellen und bearbeiten 
 l Gruppenterminplanung 
 l Persönliche Aufgaben erstellen 
 l Aufgaben delegieren 
  
  
  

Dauer ½ Tag 
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