
 

 

 
 
 
 
 

 Lotus Notes 
  

 Grundlegendes Arbeiten mit Lotus 
Notes (LN0001) 

  
 

Voraussetzungen Windows-Kenntnisse 
 

  
 

Kursinhalte l Grundlegendes Arbeiten mit Lotus Notes 
 l Die Arbeitsoberfläche 

 l Mails senden und empfangen 
 l Mails beantworten und weiterleiten 
 l Die Mail-Ansichten und ihre Funktionen 
 l Anhänge in Mails erstellen, bearbeiten, lösen … 
 l Mails löschen und wiederherstellen 
 l Briefköpfe und Signaturen 
 l Arbeiten mit Adressbüchern 
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